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Obecnd ustanoveni

Na zakladé § 30 zakona €. 561/2004 Sb. O predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) vydava reditelka skoly tento Vnitini fad skolni druziny. Smérnice
uréuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolni druZiny (dale jen SD). Je zavazny pro pedagogické
pracovniky a Zaky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce.

Posldni skolni druZiny

Skolni druZina tvoFi ve dnech kolniho vyu€ovani mezistupef mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu€ovani, ma sva specifika, kter ji odliuji od $kolniho
vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace 7ak.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro 7aky prvniho stupné zékladni $koly. K pravidelné denni
dochdazce mohou byt pfijati i Zaci pfipravné tfidy a Zaci druhého stupné zakladni Skoly, pokud nejsou
pfijati k ¢innosti klubu. Cinnosti vykondvanych druZinou se mohou U&astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k
pravidelné denni dochdzce do druziny.

Druzina muze vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

Prdva a povinnosti tucastniki ¢innosti Skolni druZiny (dale jen Zaka), jejich zakonnych zastupct a

pedagogickych pracovnikl jsou dany skolskym zdkonem.

Zdk skoly md prdvo:

- nasvobodné rozhodovani se vsemi dlsledky, které to prindsi

- na sluzby skolni druZiny

- vyuzivat prostory Skolni druziny k jednotlivym ¢innostem, pouzivat pomucky
- podilet se na tvorbé ndplné Cinnosti Skolni druziny

Zdk skoly md povinnost:

- dodrzovat Skolni Fad a Vnitfni Fad $kolni druZiny, pfedpisy a pokyny $koly, s nimiz byl
seznamen

- plnit pokyny pracovnikd 8koly vydané v souladu s pravnimi predpisy, Skolnim fadem
a Vnitinim radem skolni druziny. Pracovniky Skoly jsou mysleni ucitelé, vychovatelé, asistenti
pedagoga a ostatni nepedagogicti zaméstnanci Skoly.

- neohrozit svym chovanim zdravi svoje, ani jinych osob

- Setrné zachazet se skolnim majetkem, chranit jej pred poskozenim. V pfipadé poskozeni mlze
byt vyZzadovana Uhrada od rodicl zaka, ktery poskozeni zpUsobil.

- kazdy Uraz nebo vznik $kody hlasit okamzité vychovatelce SD

Zakonni zdstupci maji povinnost:

- informovat skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
- dokladat dlvody nepfitomnosti zdka v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim radem,



- oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a
zmény v téchto udajich.

Provoz a reZim skolni druZiny

1. Prihlasovdni a odhlasSovdni

Vedouci vychovatelka SD zajistuje pFihlasovani a odhladovani zakd, preddvani informaci rodi¢am,
vyfizovani namét( a stiznosti.

Vychovatelka SD vede dokumentaci pridéleného oddéleni SD, do které zaznamenava ¢as piichodu
Zaka do druziny a ¢as jeho odchodu. Evidence dochazky a Pfehled vychovné vzdélavaci prace jsou
vedeny ve $kolnim informaénim systému Skola OnLine.

Prihlasovani zakd probiha na zakladé pisemné zadosti zdkonného zastupce.

O zafazeni zaka do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly.

Nastup do SD stvrdi zak odevzdanim fadné vyplnéného zapisového listku. V zapisovém listku
zakonny zastupce Zaka zaznamend rozsah dochazky zdka a zpUsob odchodu Zaka z druziny.

Vysi Uplaty za zdjmové vzdélavani ve SD uréuje zfizovatel. Podminky Uplaty za zajmové vzdélavani
ve SD jsou stanoveny samostatnou smérnici.

Odhlaseni zaka ze SD provadi zakonny zastupce predanim vyplnéné Odhlasky ze gkolniho klubu.
Pferuseni provozu Skolni druziny v dobé Skolnich prazdnin musi byt projednano se zfizovatelem.

2. Rezim SD
Organizace cinnosti

Provozni doba SD je rozdélena do dvou ¢asovych Usekd:

ranni druZina - od 7.00 do 7.40 hodin (Zaci mohou pfichazet v dobé od 7.00 do 7.30 h)
odpoledni druZina — od 11.40 do 17.30 hodin

Odchod zaka ze skolni druziny se fidi Udaji na zapisovych listcich pro konkrétni skolni rok.

Vyzvedavani Zaka je omezeno v dobé od 14.00 do 15.00 hodin. V této dobé je vyzvednuti mozné

pouze ve vyjimecnych pfipadech po predchozi domluvé s pi vychovatelkou.

Pokud Zaka vyzvedava jind osoba nez zakonny zastupce, musi mit pisemnou plnou moc.

Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby, tj. konce provozu Skolni druZiny, vychovatelka nejdfive
podle mozZnosti kontaktuje telefonicky zakonné zastupce Zaka nebo osoby uvedené na zapisovém
listku. Pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje OSPOD a ve spoluprdci s Policii CR zajisti
predani ditéte pracovnikovi OSPOD.

Pokud dojde k pozdnimu prevzeti ditéte po ukonceni provozni doby, ma skola povinnost informovat
o tom zakonné zastupce a pofidit o této skute¢nosti pisemny zdznam.

V pripadé, Ze dojde k opakovanému poruseni Vnitfniho radu muze reditelka Skoly po predchozim
pisemném upozornéni zdkonného zastupce 7aka rozhodnout o ukonéeni dochazky do SD.

Skolni druZina ma k dispozici vlastni u¢ebny, kabinet a zdzemi pro pedagogy.

Oddéleni SD se naplfiuji nejvyse do poctu 30 74k. V oddéleni Ize individudlné integrovat nejvyse
5 74k( se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet Ucastnikd na

1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané c¢innosti Ucastnik(l a zejména s
ohledem na jejich bezpecénost takto:



a) pfi béZné &innosti v jednotlivych oddélenich SD a pfi pobytu na $kolnim hfisti ¢ $kolni

zahradé max. 30 zakd,

b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecénych akcich projedna vedouci

vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu

doprovazejicich osob.

- Pti postupnych odchodech Zak( z jednotlivych oddéleni domd, je moZné spojit ¢innost vice

oddéleni za predpokladu, Ze pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30.

- Do skolni druziny ptichazeji zaci po skonéeni vyucovani pod vedenim vychovatelek. V pfipadech,

kdy jsou k ro¢niklim jednotlivych oddéleni pfifazeni zaci z vyssich ro¢nikd, prechazeji tito zaci do

SD sami.

- Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci

vychovatelky Skolni druZiny.

- Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zadjmovych Cinnosti; umoziuje zaklm pripravu na vyucovani.

Odpocinkové cinnosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popf. rdno pro zaky,

ktefi brzy vstavaji a ddle dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové

¢innosti, poslechové cinnosti apod.

Rekreacni ¢innosti - slouZi k regeneraci sil, prevaZzuje v nich odpocinek aktivni s naro¢né;jsimi

pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zakm seberealizaci i kompenzaci moznych

Skolnich neuspéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a pozndni. Jde o fizenou kolektivni nebo

individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost méze byt organizovana pro

vybrané 7aky z r@iznych oddéleni v zajmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog.

Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti, neni to

véak povinna &innost SD. Mdze jit o vypracovavani domacich tkold (pouze se souhlasem rodiéd,

nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zZak{im Ukoly neopravuje), nebo zdbavné procvicovani

uciva formou didaktickych her.

- SD m(Ze organizovat dalsi ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),

které jsou uskute¢iovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

-V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa s

pripadnym omezenim podle pokyn( hygienika.

- Zakonni zastupci a dalsi ndvitévnici do oddéleni SD nevstupuiji.

Harmonogram odpoledni SD

11.40-14.00
14.00 - 15.00
15.00 - 15.15
15.15-16.30

16.30-17.30

obéd, odpocinkové ¢innosti v jednotlivych oddélenich

zajmova a rekreacni ¢innost (v jednotlivych oddélenich nebo na skolni zahradé)
svacina

zajmova a rekreacni ¢innost (v jednotlivych oddélenich nebo na skolni zahradé)
koneéna SD
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Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a

pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Pro ¢innost 8kolni druZiny plati stejnd ustanoveni o bezpe&nosti a ochrané 74k jako ve Skolnim
Fadu. Pokud SD pro svoji ¢innost vyuZiva odborné uéebny (nap¥. pocitacova uéebna) fidi se
prislu$nymi rady téchto uc¢eben. Z4ci pfihladeni do SD jsou pouéeni o bezpeénosti, zdznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Pitny reZim zajistuje vychovatelka dohledem nad Zaky, ktefi maji pravo vyuZivat vlastni napoje
nebo volné dostupnou pitnou vodu.

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyucovani zdriovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykondvan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu Zak( ve Skolni budové, nebo mimo budovu pti akci pofadané skolni druZzinou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni Zaka v prvni hodiné $kolniho
roku a dodatec¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za z4ky v dobé dané rozvrhem ¢&innosti druziny.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob, nebo
jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav zak(l a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuiji
bez zbytecnych pritahl zdkonného zastupce zéka.

PFi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz ihned
hldsi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Uraz(, pfipadné vyplni predepsané formulare. Osetteni
a vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

Podminky zachdzeni s majetkem skoly ze strany Zaku

Zak ma pravo uzivat zafizeni $koly, SD a pomdicky v souvislosti s ¢&innosti druziny. Je povinen
udrZovat v poradku vsechny véci, které tvofi zafizeni Skoly a Skolni druziny.

Zak udriuje svoje pracovni misto v potfadku. Pfed odchodem si uklidi své pracovni misto a jeho
okoli, odevzda vychovatelce pomducky, které si pGjcil.

Ztraty véci hlasi Zzaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci.

Zaci nemanipuluji s elektrickymi spot¥ebici, klimatizaci, okenni ventilaci, zaluziemi.

Dojde-li ke Skodé na majetku zplsobené Zakem, prosetfi vychovatelka okolnosti, za kterych doslo
ke vzniku Skody. Nasledné zvazi vychovna opatieni a dle situace se podili na realizaci technickych
opatfeni a vymahani skody.



- Pri svévolném poskozeni majetku skoly, bude Skola pozadovat Uhradu vzniklé Skody (napf. dhradu

nakladl na opravu) nebo opraveni majetku (dle situace zakem, zakonnym zastupcem zéka nebo

kvalifikovanym pracovnikem).

- Pfi umysIiném zniceni majetku Skoly nebo pfi jeho ztraté bude Skola poZadovat uhradu vzniklé

Skody nebo vécnou nahradu.

- Uhradu $kody zpGsobenou na majetku $koly zdkem bude $kola vymahat u zdkonného zastupce

Zaka.

- Projevy vandalismu jsou posuzovany jako hrubé porudovani Skolniho fadu a Vnit¥niho fadu SD.

Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani Zaka

- Na hodnoceni chovani zaka ve Skolnim klubu se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole, tj.

udélovani napomenuti, dlitky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou

z

chovani na vysvédceni.

Chovadni zZdki

Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za 74ka, ktery byl ve $kole a do
SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Noseni hracek, her a mobilnich telefont do SD je vyhradné na zodpovédnosti zakd. Béhem
pobytu v SD musi mit Zaci mobilni telefon vypnuty. Nogeni elektroniky je zakazano.

Pokud Zak soustavné porusuje Vnitfni fad skolni druziny a narusuje ¢innost skolni druziny, m(ze
byt rozhodnutim feditelky $koly z druziny vyloucen. Reditelka mGze rozhodnout o vylouceni 74ka
ze SD, pokud tento 7ak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazer a poradek,
ohro?uje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych dlavodu.

Ptipadnou ztratu ¢i zaménu osobnich véci hlasi zak neprodlené pani vychovatelce, ktera pomuze
situaci fesit, avSak nenese za vzniklou situaci zodpovédnost.

Dokumentace

v SD
[ ]
[ ]

se vede tato dokumentace:
Evidence prijatych déti (zadosti o pfijeti, zapisové listky, odhlasky ze SD)
Skolni vzdélavaci program
Vnitfni fad skolni druziny
Tridni kniha (Pfehled vychovné vzdélavaci prace) a dochdazka - jsou vedeny v elektronické
podobé v aplikaci Skola OnLine.
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